
 
 

 

 

Seminar der Bundes-SGK 

„Geschäftsführung von Rats- und Kreistagsfraktionen“ 

am 25./26. Mai 2018 in Springe 
 
 

Programm 
Freitag, 25. Mai 2018 

 

17.00 Uhr Beginn 

18.00 Uhr Gemeinsames Abendessen 

19.00 bis 22.00 Uhr: 

Rolle 

 Aufgaben und Rollen als GeschäftsführerIn 

 Rollen in der Fraktion 

 Führung und Verantwortung 

 

Samstag, 26. Mai 2018 

 

9.00 bis 12.00 Uhr 

Kooperation Hauptamt / Ehrenamt 

 Zusammenarbeit und Kooperation 

 Motivation und Koordination 

 Verbindlichkeit und Ergebnisorientierung 

 

12.00 bis 12.45 Uhr  

Mittagessen 

 

12.45 Uhr bis 15.00 Uhr 

Selbstorganisation 

 Selbstmanagement 

 Prioritäten setzen, Entscheidungen treffen 

 Veränderungsmanagement 

 



15.00 bis 16.00 Uhr: 

Profilierung 

 Rolle und Profil der Fraktion 

 Werteorientierung 

 

16.00 Ende des Seminars 

 

Zwischen den einzelnen Blöcken sind Kaffeepausen vorgesehen. 

 

Ziele und Seminarschwerpunkte: 

Das Seminar richtet sich an die Geschäftsführer-/innen von Rats- und Kreistagsfraktionen. Es bietet 

Reflexionsmöglichkeiten und praktische Unterstützung in der Bewältigung des Managementalltags. 

Die Schwerpunkte des Seminars sind die 

- Profilierung der Rollen und Aufgaben der Geschäftsführung 

- Kommunikation- und Kooperationsfähigkeit an den Schnittstellen 

Hauptamt/Ehrenamt/Verwaltung 

- Verbesserung der Organisation und Selbstorganisation 

- Schärfung des Profils nach innen und außen 

 

Methoden: 

Das Seminar bietet einen Mix aus Reflexionsmöglichkeiten, kollegialer Beratung, theoretischen 

Hinweisen und Methoden und Übungen aus dem Geschäftsführungsalltag. 

 

Moderationsteam: 

René Märtin, 
Deutsches Empowerment-Institut, Osnabrück  

 
Ulla Zumhasch 
Accommodare - Veränderungsmanagement, Münster und Berlin 
 

 

  



Organisatorische Hinweise: 
 
Veranstalter: 
Bundes-SGK 
Stresemannstr. 30 
10963 Berlin 
Tel.: 030/25993-960 
Fax: 030/25993-970 
E-Mail: Info@bundes-sgk.de 
Internet: www.bundes-sgk.de 
 
Tagungsort: 
Bildungs- und TagungsZentrum HVHS Springe e.V. 
Kurt-Schumacher-Str. 5 
31832 Springe 
Tel.: 05041-9404-0 
Fax: 05041-2692 
Mail: info@HVHS-Springe.de 
Internet: www.HVHS-Springe.de 
 
Das Tagungszentrum liegt in der Stadt Springe in der Nähe von Hannover und ist gut mit der Bahn, 
dem ÖPNV oder dem PKW zu erreichen. Eine genaue Wegbeschreibung wird mit dem Versand der 
Teilnahmebestätigung zur Verfügung gestellt.  
 
Anmeldung: 
 
Bitte unter https://www.bundes-sgk.de/anmeldung-seminar-geschaeftsfuehrung-2018 umgehend, 
spätestens bis zum 2. Mai 2018, für das Seminar anmelden. 
 
Die Teilnehmerzahl ist begrenzt. Die Geschäftsstelle der Bundes-SGK berücksichtigt die Anmeldungen 
in der Reihenfolge des Eingangs und sendet eine Teilnahmebestätigung zu. 
 
Tagungsgebühr: 
 
Die Tagungsgebühr beträgt 250,00 € (inkl. MwSt). Die Tagungsgebühr für SGK-Mitglieder beträgt 
150,00 € (inkl. MwSt). In dieser Tagungsgebühr sind die Unterbringung der Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer in Einzelzimmern, die Tagungsgetränke sowie die Mahlzeiten an beiden Seminartagen 
enthalten. 
 
Wir bitten, die Tagungsgebühr erst nach Erhalt unserer Bestätigung mit Rechnung bis spätestens  
11. Mai 2018 mit Angabe des/der Tagungsteilnehmers/in und Angabe der Rechnungsnummer auf 
das Konto der Bundes-SGK, Berliner Sparkasse, (IBAN: DE 44 1005 0000 0190 5253 04,  
BIC: BELADEBEXXX) zu überweisen. Wird die Anmeldung nach dem 18. Mai 2018 widerrufen, so 
besteht kein Anspruch auf Rückzahlung der Gebühr, wenn keine Interessenten von der Warteliste so 
kurzfristig den Platz einnehmen können. 
 
Unterbringung: 
 
Die Unterbringung der Teilnehmenden erfolgt in der Tagungsstätte in Einzelzimmern mit Dusche. 
Wer seinen Aufenthalt bis Sonntag, den 27. Mai 2018, verlängern will, zahlt für die Teilnahme am 
Abendbüfett am Samstag, dem 26. Mai 2018, 11,90 € (inkl. MwSt.) pro Person. Die Übernachtung 
von Samstag auf Sonntag kostet mit Frühstück 44,00 € (inkl. MwSt.) pro Person. 
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